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IT-Solutions  

ScanDoc und Dictation Manager – Anwendung von Eingabekürzel 
 
Die nachfolgende Anleitung zeigt Ihnen auf, mit welchen Tastenkombinationen Sie Dateien in der 
Auflistung möglichst effizient und ohne Einsatz der Maus für die Speicherung in WinJur vorbereiten 
können. 
 
Tabulator-Taste 
Die einzelnen Eingabefelder können mittels Tabulator-Taste angesprungen werden.  
 
Cursor 
Innerhalb eines Eingabefeldes bewegen Sie sich mit den Pfeiltasten vor- und rückwärts. 
 
Zwei Leerzeichen 
Bei der Erfassung des Hauptprojektnamens wird während der Eingabe das Suchergebnis unterhalb der 
aktuellen Zeile laufend aktualisiert. Wenn das Hauptprojekt aufgefunden wurde, erfassen Sie zwei 
Leerzeichen, worauf das Hauptprojekt fixiert wird. Dies ist ersichtlich durch eine rote Umrahmung des 
Suchresultats.  
 
 
 
 
 
 
Sie können nun mit der Erfassung des Projektnamens weiterfahren. Wenn der entsprechende 
Projektname in der Projektliste selektiert wurde, können Sie diesen durch Betätigung der Tabulator-
Taste übernehmen und gleichzeitig zum nächsten Eintrag springen. 
 
 
Ctrl und Pfeiltaste  
Möchten Sie mehrere Dokumente dem gleichen Projekt zuteilen, drücken Sie im Eingabefeld „Projekt“ 
die Tasten "Control" und " ". Durch Betätigung der Tabulator-Taste wird das Projekt von oberhalb der 
aktuellen Zeile übernommen. 
 
 
 
 
 
 
 
Ctrl und Pfeiltaste  
Durch Drücken der Tasten "Control" und " " und anschliessender Betätigung der Tabulator-Taste wird 
das Hauptprojekt von oberhalb der aktuellen Zeile übernommen. 
 
 
 
 
 
 
 
Kürzel aus WinJur 
Bei der Erfassung des Texteintrages können auch die bekannten Kürzel aus WinJur verwendet werden. 
 
Haben Sie weitere Fragen? Wir stehen Ihnen gerne zur Verfügung. 
WinJur AG / 8952 Schlieren / Telefon 044 732 14 00 / support@winjur.ch / www.winjur.ch 


