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ScanDoc und Dictation Manager — Anwendung von Eingabekirzel

Die nachfolgende Anleitung zeigt Ihnen auf, mit welchen Tastenkombinationen Sie Dateien in der
Auflistung méglichst effizient und ohne Einsatz der Maus fir die Speicherung in WinJur vorbereiten
kénnen.

Tabulator-Taste
Die einzelnen Eingabefelder kénnen mittels Tabulator-Taste angesprungen werden.

Cursor
Innerhalb eines Eingabefeldes bewegen Sie sich mit den Pfeiltasten vor- und rickwérts.

Zwei Leerzeichen

Bei der Erfassung des Hauptprojektnamens wird wéhrend der Eingabe das Suchergebnis unterhalb der
aktuellen Zeile laufend aktualisiert. Wenn das Hauptprojekt aufgefunden wurde, erfassen Sie zwei
Leerzeichen, worauf das Hauptprojekt fixiert wird. Dies ist ersichtlich durch eine rote Umrahmung des
Suchresultats.

Status Diatum Fioritét | Titel Frojekt M Autor| Schigbliaft | Linge | Dalei
¥ InBeabe.. 14032006 0 Yalmacht GE  Pool 00:0010 90010
¥ Meu 0 B0 Landkauf Haus 4G, Hirzel 50 GB  Pool 00:0010 900-10..

14 5 Erbwertrag al GB ool 00:00:10 900410
¥ Heu 14032006 0 ABC AG, Zirich GE  Pool 00:00:10 90010,
¥ Neu 14032006 0 #lig. Beratung GB  Pool 00:00:10 90010

Fimengrindung

¥ Meu 03052006 0 GE  Pool 000006 90010,

Sie kénnen nun mit der Erfassung des Projekinamens weiterfahren. Wenn der entsprechende
Projektiname in der Projektliste selektiert wurde, kénnen Sie diesen durch Betdtigung der Tabulator-
Taste Ubernehmen und gleichzeitig zum néchsten Eintrag springen.

Ctrl und Pfeiltaste =

Méchten Sie mehrere Dokumente dem gleichen Projekt zuteilen, dricken Sie im Eingabefeld ,Projekt”
die Tasten "Control" und "=". Durch Betdatigung der Tabulator-Taste wird das Projekt von oberhalb der
aktuellen Zeile tbernommen.

Status Diatum Fioitét | Titel Frojekt M Auor Schreibkiaft Linge | Datei
¥ InBeabs.. 14032006 0 Yallmacht GE  Pool 00:0010 80010,
¥ New 03032006 0 Landkauf Haus 4G, Hirzel 50 GE Pl 00:0010 S00400..
¥ Neu 14032008 0O Erbwertiag ABCAG, Zlrich\Allg Berstung 86 GE Paol 00:0010 80010,
14032005 0 Schreiben an Klient 00:00:10 50010
¥ Neu 14032008 0O ABC AG, Ziirich\Allg. GE  Pool 00:0010 80010,

P Meu 03052006 0 Beratung GE  Pool 00:00:06 30010,

Ctrl und Pleiltaste «
Durch Dricken der Tasten "Control" und "«" und anschliessender Betétigung der Tabulator-Taste wird
das Hauptprojekt von oberhalb der aktuellen Zeile tbernommen.

Status Datum Prioritat | Titel Projekt Ni Autor Schreibkiaft Lange Datei

U InBearbe . 14.03.2006 o Wollmacht GB Pool 00:00:10 - 80010,

P Meu 03032006 O Landkauf Haus A, Hirzel 60 GBE  Podl 00:00:10 300-10...

P Meu 14.03.2008 o Erbevertrag ABCAG, Zuich\Allg Beratung 86 GB Pool 00:00:10 - 80010,
o Schreiben an Klient  ABC AG, Ziiich\llg. Beratung 86 GB  Pool 00:00:10° 300-10...
1}

P Meu 14.03.2006
14 B
P Meu 03.06.2006

| o] 00:00:10 900-10.
ABC AG. Ziirich GE  Podl 00:00:06 30010,

Allg. Beratung
Fimengrindung

=)

Korzel aus WinJur
Bei der Erfassung des Texteintrages kénnen auch die bekannten Kirzel aus WinJur verwendet werden.

Haben Sie weitere Fragen? Wir stehen lhnen gerne zur Verfiigung.
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