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Wo ist WinJur Search?

Um WinJur Search zu starten, klicken Sie auf den Feldstecher in der Symbolleiste von WinJur.

Ein neues Fenster &ffnet sich.

WinJur

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfiigen Extras Fenster 7

jees b s =elsnBes » asalr @75 .|
Projekt | Adresse |
|

Ansicht
WinJur 2000 - 2003

= 6 winlu AG
(] “Profi-Line 4G
-] ABC AG, Ziiich
(-] BauhG, Ziich
[*-(_] Benz Juirg, Mantingen

[*-(_7] Bemer Lisa, Ziiich
£ Berner Peter, Wil S6 Start WinJur Search
[#-(Z] Brosel Markus, Marstetten Dorf

([ Biichel Else, Baden 1

WinJur 2005 fiir WinJur AG SOL

Egatei Bearbeiten  Ansicht  Einfiosn Extras  Eenster  E

B E Pru]’ekthiste 1 x
g‘ [ Projeki-Liste Adress-Liste AnSIChT
ot | s WinJur 2005

=2 Projekte / Klienten / Falle / Dossier A
: = Biiroorganization il
*Profi-Line &G

ABCAG, Ziiich

[ Bau AG. Ziiich

#-(_7 Benz Jiirg, Montingsn

[+ Bemer Lisa, Fidich

[ Bemer Petar, il 55

(-] Brosel Markus, Marstetten Dorf
-1 Biichel Else. Baden 1

Start WinJur Search

WinJur Search ist ein eigensténdiges Programm, welches im Lieferumfang von WinJur enthalten ist.
Die Externalisierung dieses Programms bietet fir den Anwender verschiedene Vorteile:

- Sie kénnen mit WinJur Search und WinJur gleichzeitig arbeiten. Es gestaltet sich nicht wie in
anderen Programmen, dass der Aufruf eines internen Programms die Benutzung des anderen

behindert.

- Mit WinJur Search kann auch noch nach Schliessen des Hauptprogrammes gearbeitet werden.
Dies ist v.a. fur leistungsschwéachere Geréte empfohlen, wenn Sie Daten exportieren méchten.

- Auch wenn Sie zwischenzeitlich Anderungen in der Datenbank vorgenommen haben, bedient sich
WinJur Search stets der aktuellsten Version.

Die WinJur Search Arbeitsumgebung

Es gibt grundsatzlich 4 verschiedene Sucharten.

1. Standard Suchkiterien

2. Expert

3. Interessenkonflikt [ Standard | Expert || Interezsenkantlik || Full Text Search|
4. Full Text Search

Wir werden uns im folgenden mit jeder dieser Méglichkeiten einzeln auseinandersetzen.
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Standard

Arbeiten Sie mit der Standardsuche, wenn Sie die Bezeichnung fir eines der verwendbaren Felder
kennen oder grobe Selektionen durchfihren méchten.

Die zur Auswahl stehenden Bereiche mit den vorhandenen Feldern:

Murmmer

4| Loy }—{ Murarmer |

Sie kénnen hier nur in einem Feld Eingaben geben.
Die beiden Felder ,Nr.” im Bereich Projekt und ,Nr./Dok....” im Bereich Log kénnen nur numerische
Zeichen aufnehmen.

% Suchen Projekte / Logs E@@
Suchkiiterien
Benutzen Sie Wildcards! Das Zeichen % erlaubt Stardrd | x| Ineesserkonfvt| Full Tt Searh
es lhnen, auch nach Textteilen zu suchen. So Proekt.  Mame e
findet die Anweisung ,%a’ im Feld Projektname _ =
resse: itma
samtliche Projekte, welche ein ,a’ im Namen
Nachname:
enthalten.
Log Mr. ¢ DakumentMr. ¢ Rechnungsir.
Unser Beispiel zeigt die Suche nach dem 7
DOkumenf 800278] . Definen ] [ Drcken.. ][ Expartieren...
Projekle
= Logeintiage
= Firmenariindung - ABC AG, Ziiich / Firmengriindung
29.11.2002: Dokurnent - Grindungsunteragen fir AG zugestellt
Adeszen
Eereit,
Expert

Die Expertsuche bietet hnen eine Vielzahl von Suchméglichkeiten, um ganz spezifische Informationen
aus lhren Projekten herauszufiltern. Wir empfehlen die Verwendung zum einen fir die Suche nach
,vergessenen’ Fallen und Personen, bei welchen Sie sich aber noch an gewisse Daten erinnern
kénnen.
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Ausserdem und vor allem empfehlen wir diese Suche jedoch, um ganz gezielt spezifische
Informationen aus lhren Projekten herauszufiltern. Diese gewonnen Informationen kénnen Sie dann
fir ganz verschiedene Zwecke weiterverwenden, wie z.B. fir Mailings, Bereinigung der
Adressdatenbank, Léschen von doppelten Eintragen etc. Eine erfolgreiche Suche, welche Sie gerne

wieder verwenden méchten, kénnen Sie auch abspeichern und zu einem spéteren Zeitpunkt wieder
aufrufen.

Anhand weniger Beispiele werden wir lhnen darstellen, wie Sie eine Expertsuche durchfihren kénnen.
Bitte beachten Sie, dass dies keine abschliessende Prasentation ist. Vor allem ist zu erwdhnen, dass

die Méglichkeit besteht, individuelle Suchkriterien zu definieren. Bitte kontaktieren Sie uns fur weitere
Informationen.

. Suchen Projekte / Logs |Z||E|E|

Suchkriterien

Slandardl Expert | Interessenkonflikt | Full Test Search

01 nbrigt . -

v
03 &nsprechpartner

04 Log

05 Projekt

0B Projektverknlipfungen
07 Suchwiirter

| v

Bereit,
Beispiel 1:
Sie méchten sémtliche Schweizer Firmen A e et L
anschreiben, deren Namen mit dem Buchstaben Suckirieren
‘ . Standard | Expert | Interessenkonflikt | Full Text Search
A beglnnen' 01 Adhessesport Serierbrief A Fima 1. Zeie
= 02 Adressen T Land [&bkiirzung) | 2
. . X X . Adiesse CH

Wiéhlen Sie in der Option ,Adressen’ die Punkte L)
,Firma 1. Zeile’ und ,Land (Abkirzung)” aus. Land (2bkiz.n) :

Hame Suche in 02 Adressen

Ort — | |Bedingung 1: Fima 1. Zeile gleich a und

Postleitzahl Bedingung 2: Land [Abkiirzung) gleich CH
Setzen Sie ,Firmal. Zeile ist gleich o’ und ,Land Jolon /o

. . . AL S b
(Abkurzung) ist gleich CH". < @ || A2
[ Deffnen I I Diucken... ] [ Exportieren...
Dricken Sie nun auf die Schaltflache suchen. o
[=)- Adressen
ABCAG |, Ziiich
Bereit,
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Beispiel 2:
. . . . . ) ) “% Suchen Projekte J Logs g@
Sie heissen Christa Meier und arbeiten mit zwei -
Partner zusammen. Nun méchten Sie ein Mailing Starard]| Evp2 | neresserkontict | Ful Ter Seatch
an lhre persénlichen Klienten versenden. = b Sk | GG g ]
1. Code - Besiteer
1 Code-DutLtuok
1. Code - Per Du
. . . . 2 Code - Adresscode —
Selektieren Sie in der Option ,01 Adressexport 2 Coce-Bestae Sucho 01 pecsserpar St
2 Code - OutLook Bedingung 1: 1. Code - Besitzer gleich Christa Meier
Serienbrief’ den Punkt ,1. Code Besitzer’ und Bty
driicken Sie auf den Pfeil (nach rechts). Wéhlen Sie lsSboilll | 3
nun im Auswahlfeld auf der rechten Seite lhren ot [ e ] [ e
Namen aus der Liste, klicken Sie auf ,Suchen’ oder Peke 3
. . Lagsintrigs
dricken Sie ,enter’. & Adwssen _
. . . Coric lvo, Rickenbach b, Wil
Die Adressen stehen nun zum Export bereit. Wir X et
acciol Gisela, Berglin/Bravuogn
verweisen an dieser Stelle auf unsere Farars Foeras Cln: E
Bedienungsanleitung ,Seriendruck mit WinJur.” = -
Interessenkonflikt

Mit dieser Suche kénnen Sie global eine Volltextsuche durchfihren. Dies ist v.a. dann sehr nitzlich,
wenn Sie sich beispielsweise nur noch an den Log-Text erinnern kénnen, jedoch nicht mehr an den
Speicherort. Auch hier kénnen Sie Wildcards verwenden.

Gebraucht wird diese Suche jedoch sehr héufig, um Interessenkonflikte zu vermeiden. Da diese Suche
sehr vollstandig die gesamte WinJur Umgebung durchsucht, kénnen Sie z.B. nach einem

Personennamen suchen, um festzustellen, ob schon Kontakte gefihrt wurden und wenn ja, welcher
Art.

Voreingestellt sind 2 Suchméglichkeiten.

Standard 1:
Der eingegebene Text wird in den Adressen, Projekinamen und Ansprechpartnern gesucht.

Standard 2:
Der eingegebene Text wird in den Adressen, Projekinamen, Ansprechpartner und Logtexten gesucht.

‘* Suchen Projekte f Logs

Suchkriterien

Standard | Expert | Interessenkonflikt | Full Text Search

At | Standard 1 W |

Suche nach: | |

Standard 1 [Adresse, Ansprechpartner, Projekt)
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Beispiel aus der Praxis:

Ein gewisser Herr Markus Graf bewirbt sich bei
lhnen fur eine Stelle. Sein Schreiben macht einen
guten Eindruck und gerne méchten Sie ihn fir ein
Gesprdch zu sich bitten, doch vorher werfen Sie
einen Blick in lhre Datenbank.

In den Adressen finden Sie keinen Markus Graf,
also wéhlen Sie die Suche Interessenkonflikt, um
im gesamten Datenbanktext zu suchen.

Interessanterweise stossen Sie in einem
abgeschlossenen Fall auf eine Notiz ,Gespréch
mit RA Felder betr. Substitut Markus Graf”. Sie
liegt im Projekt Winzer Albert, Zirich /
Ehescheidung.

Notiz f'5__<|
Datum: [Mo @1 112008 =] gopypoer | Christa Meier [ ok ]

Titel

HMatiz

lch habe heute mit Kallege Felder Liber seinen Substituten Markus Graf gesprachen. Zum
wiederholten Male diohte mir disser letzte 'Woche am T elefon mit rechtlichen Schritten
gegeniiber meinem Mandanten, obwohl diese seitens Ra Felder gar nicht in Betrachtung
gezogen wurden. Kollege Felder hat mir mitgeteilt, dass auch er die Unzulanglichkeiten
seines Substituten bemangelt hat und sich fiir dessen Benehmen entzchuldigt

' Suchen Projekte / Logs

Suchkriterien

Standard | Expert| Interessenkonflikt | Ful Text Search

At | Standard 2 v

Suche nach: ‘malkus oraf |

Standard 2 [Adresse, Ansprechpartner, Projekt, Logtext]

[ Deffnen ] l Drucken...

] l Expottieren...

Projekte
=) LogeintiEge
(=) Ehescheidung - Winzer &lbert, Ziiich / Ehescheidung
01.11.2004: Motz - Gesprach mit BA Felder betr. Substitut Markus Graf
Adiessen

Bereit.

Sie éffnen die Notiz und sehen folgenden Text,
eingegeben vom behandelnden Anwalt:

Ich habe heute mit Kollege Felder Gber seinen
Substituten Markus Graf gesprochen. Zum
wiederholten Male drohte mir dieser letzte Woche
am Telefon mit rechtlichen Schritten gegeniber
meinem Mandanten, obwohl diese seitens RA
Felder gar nicht in Betrachtung gezogen wurden.
Kollege Felder hat mir mitgeteilt, dass auch er die
Unzulanglichkeiten seines Substituten beméngelt
hat und sich fur dessen Benehmen entschuldigt.

Vermutlich werden Sie die Bewerbung des Interessenten nun genauer Gberprifen oder gleich

verwerfen.
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Full Text Search

Mit dieser Suche kénnen Sie eine Volltextsuche innerhalb der in WinJur gespeicherten Dokumente

durchfihren.

Tragen Sie den gesuchten Begriff ein und Sie werden auch ,die Nadel im Heuhaufen” finden.

(Option)

Beachten Sie auch die ,OR and AND” Méglichkeiten.

T

S

chen Projekte [/ Logs

Suchkriterien

tandard | Expert Intelessenkonflikt| Full Text Search |
At | Erweitert v |
Suche nach: ‘ m?iﬂi

Autodoc

Mei® / "Hans Me™ OR "Hanz Mii™ / ogold OR silber / gold AMD siber /
gold AMD MOT silber ¢/ Meier MEAR gold

Deffnen ] ’ Drucken... ][ Erportieren...

=]

£

Logeintrage
- ABC AG, Ziitich - ABC AG. Ziich
132.09.2004: 40000078 mzg - (MW SVRTOZ2NWindurauioDoch000000-0005008,000002] - Outloo
14.09.2004: «0000028. doc - [\WWwWJSWRT02YWindurdutoD och000000-0005004000002] - Brief a
15.09.2004: 40000026, pdf - (W) SR T 02N inJurautoDoch 000000-0005004,000002] - Brief ar
(= Firmengrundung - ABC 4G, Zirich / Firmengrundung
13.09.2004: 40000165, mag - (WA SVRTO2NwindurvauioDoch000000-0005008000003] - Outloo

1A 09 0A- ANNNT 30 Aee o WA TSR T I e Lok A ks D=~ TIONANN.OANENNL Onnnn21 . valles s

Eas

|Bereit.

Haben Sie weitere Fragen? Wir stehen lhnen gerne zur Verfigung.

WinJur AG / 8952 Schlieren / Telefon 044 732 14 00 / support@winjur.ch / www.winjur.ch
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